Таблица 2
Нормативы рабочего времени для оказания 
платных услуг отделами записи актов гражданского состояния
	№ 
п/п  согласно Перечню (приложе-ние № 2)
	Наименование услуги
	Исполнитель
	Нормативы времени, 

минуты  (в среднем)

	26.
	Регистрация  записи акта  о разводе на основании совместного заявления супругов (отдельно для каждого супруга)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	30

	
	
	главный специалист
	30

	
	
	всего
	125

	27.
	Дополнение записи акта  о разводе на основании судебного решения (отдельно для каждого супруга)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	30

	
	
	главный специалист
	30

	
	
	всего
	125

	28.
	Внесение в установленном порядке исправлений в запись акта гражданского состояния (при непосредственном обращении заявителя о выдаче свидетельства или выписки)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	29.
	Выдача справки  - объяснения
	главный специалист
	25

	30.
	Выдача справки (извещения) о произведенных исправлениях в записи актов гражданского состояния
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	20

	
	
	всего
	25

	31.
	Выдача справки  о гражданском состоянии
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	15

	
	
	ведущий специалист
	25

	
	
	всего
	45

	311.
	Выдача свидетельства о матримониальной правоспособности
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	25

	
	
	ведущий специалист
	35

	
	
	всего
	65

	32.
	Bыдача дубликата  свидетельства о регистрации  акта  гражданского состояния
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	30

	33.
	Bыдача выписки  из записи акта гражданского состояния
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	всего
	15

	34.
	Выдача многоязычной архивной выписки из записи акта гражданского состояния
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	35.
	Рассмотрение  заявления об ускорении регистрации брака (в случае существования некоторых дополнительных мотивов, кроме перечисленных в законодательстве)
	начальник отдела
	45

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	всего
	225

	36.
	Рассмотрение заявления об исправлении, изменении и дополнении записи акта гражданского состояния, включая изменение фамилии несовершеннолетнего ребенка в возрасте до 16 лет (оформление дела)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	38.
	Рассмотрение заявления:
а) об изменении фамилии и/или имени;

b) о перерегистрации записи акта гражданского состояния, за исключением записи акта о смерти

(оформление дела и его передача в Службу гражданского состояния на утверждение)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	30

	
	
	главный специалист 
	30

	
	
	всего
	125

	39.
	Рассмотрение  заявления о восстановлении записи акта гражданского состояния (оформление дела)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	40.
	Рассмотрение заявления:  
	
	

	
	a) о регистрации записи акта гражданского состояния по истечении установленного срока
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	
	b) об аннулировании записи акта гражданского состояния (оформление дела и передача в Службу гражданского состояния на утверждение)
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	40

	
	
	ведущий специалист
	15

	
	
	всего
	60

	41.
	Рассмотрение  заявления об изменении фамилии и/или имени по предъявлении доверенности, выданной за рубежом


	начальник отдела
	10

	
	
	главный специалист
	120

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	всего
	250

	42.
	Составление заявления о повторной выдаче свидетельства гражданского состояния или архивной выписки из соответствующей записи акта
	ведущий специалист
	3

	43.
	Составление заявления о регистрации записи акта гражданского состояния или изменении, дополнении, восстановлении, аннулировании этой записи акта
	главный специалист
	6

	44.
	Удостоверение подписи заявителя на заявлениях (об установлении отцовства, о браке с осужденным, о расторжении брака), которые впоследствии будут отправлены в другие отделы ЗАГС
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	10

	
	
	ведущий специалист
	10

	
	
	всего
	25

	45.
	Ксерокопирование документов
	ведущий специалист
	1

	47.
	Обеспечение торжественной регистрации брака вне отдела ЗАГС
	начальник отдела
	60

	
	
	главный специалист
	120

	
	
	главный специалист 
	120

	
	
	всего
	300

	48.
	Оказание специальных услуг по организации торжественной церемонии бракосочетания:
	
	

	
	a) зал торжеств, музыкальное сопровождение и поздравление
	начальник отдела
	10

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	всего
	130

	
	b) зал торжеств, музыкальное сопровождение и индивидуальный сценарий
	начальник отдела
	10

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	всего
	190

	
	c) зал торжеств, банкетный зал, музыкальное сопровождение и индивидуальный сценарий
	начальник отдела
	10

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60


	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	всего
	250

	49.
	Торжественная регистрация брака в выходные дни/нерабочие праздничные дни, за исключением престольного праздника соответствующего населенного пункта
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	всего
	245

	50.
	Торжественная регистрация брака в нерабочее  время
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	главный специалист 
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	всего
	245

	52.
	Оказание услуг фото- и/или видео- оператором 
	главный специалист 
	60

	
	
	ведущий специалист
	60

	
	
	всего
	120

	54.
	Составление и отправка запросов об истребовании свидетельства о регистрации акта гражданского состояния и/ или архивной выписки из соответствующей записи акта:
	
	

	
	a) по Республике Молдова
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	20

	
	
	всего
	25


	
	b) в другие страны
	начальник отдела
	5

	
	
	главный специалист
	55

	
	
	всего
	60».


